
求職者 求人者

求職者（人材）開拓 求人者開拓

求職の申込 求職内容の確認 求人内容の確認 求人の申込

求職登録票記入 労働条件明示

＜履歴書、職務経歴書提出＞ 求職受理 求人受理 ＜求人票提出＞

取扱職種の範囲等の明示 取扱職種の範囲等の明示

求職者登録 求人者登録

・取扱職種の範囲 ＜求職管理簿記入＞ ＜求人管理簿記入＞ ・取扱職種の範囲

・手数料に関する事項 ・手数料に関する事項

・求人者情報の取扱に関する事項 相談・援助 調整・相談 ・求人者情報の取扱に関する事項

・個人情報の取扱に関する事項 ・個人情報の取扱に関する事項

・苦情処理に関する事項 ・苦情処理に関する事項

・第三者提供に関する
　同意の確認とサイン取得

応募の意思表示 ＜応募書類提出＞ 書類選考

面接への準備 面接の意思表示

就労の意思表示 採用の意思表示

採用決定連絡

採用通知書

＜労働条件明示書＞

手数料支払

光響　職業紹介業務の流れ

手数料請求

＜手数料管理簿記入＞

株式会社　光響

候補者（求職者）の選定

労働条件の明示＜求人票提示＞

面接への準備、確認及び調整

雇用契約成立

面接

人材を紹介して欲しい	職業を紹介して欲しい	

確認	確認	

確認	

確認	

光響確認	確認	

紹介基本契約の締結	

応募書類作成、確認及び調整	


